
 

 
 
 
Der Bezirk Einsiedeln ist eine aufstrebende Region mit rund 16'000 Einwohnerinnen und Einwohnern. 
Das Betreibungsamt Einsiedeln ist betreibungsamtlich zuständig für den Bezirk Einsiedeln und die 
Gemeinde Alpthal. 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 

Stellvertretende/n Leiter/in des Betreibungsamtes Einsiedeln (m/w/d) 

Ihre Aufgaben:  

 Vollzug von Pfändungen, Arresten und Retentionen im Amtslokal und vor Ort 

 Schalter- und Telefondienst 

 Erfassung, Aus- und Zustellung von Betreibungsurkunden 

 Allgemeine administrative und buchhalterische Tätigkeiten 

 Ordentliche Stellvertretung bei Abwesenheit der Amtsleiterin 

Ihre Profil:  

 Kaufmännische Grundbildung, oder gleichwertige Ausbildung mit Berufserfahrung 

 Eidg. Fachausweis Betreibung und Konkurs, Fachrichtung Betreibung 

 Selbstsicheres und freundliches Auftreten 

 Hohe Sozialkompetenz 

 Selbständige, strukturierte und exakte Arbeitsweise 

 Flexibilität und Teamgeist 

 Führerausweis Kategorie B 

 Vertraut mit der BEA.NET Software (von Vorteil) 

Unser Angebot:  

 Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem junggebliebenen, kleinen, 
flexiblen und motivierten Team 

 Attraktive Anstellungsbedingungen sowie fortschrittliche Sozialleistungen 

 Fachspezifische Weiterbildungen 

 Moderner Arbeitsplatz inkl. digitaler Aktenbewirtschaftung 

 

Möchten Sie unser Team bald ergänzen? Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen an E-Mail: eichenberger@betreibungsamteinsiedeln.ch 

Weitere Fragen beantwortet Ihnen Frau I. Eichenberger unter der Telefonnummer 055 422 85 70 
gerne persönlich. 


